
 
Jesteśmy firmą technologiczną - partnerem Microsoft, który zajmuje się wdrażaniem i doradztwem w zakresie 

nowoczesnych rozwiązań IT. Pomagamy menadżerom zarządzać przedsiębiorstwem, poprzez wykorzystanie aplikacji 

biznesowych Microsoft. Współpracujemy z naszymi Klientami w oparciu o partnerskie relacje. Nasz Zespół to specjaliści w 

pełni świadomi jak ogromną rolę w dzisiejszych czasach odgrywa IT w biznesie. Misją NAV24 jest projektowanie i 

dostarczanie rozwiązań wspierających realizację strategii biznesowych naszych Klientów. 

Chcesz rozwijać swoją karierę w branży IT?  

Szukamy Specjalisty/Specjalistki ds. wsparcia sprzedaży, czyli kogoś, kto stanie się częścią naszego Działu 

Handlowego, składającego się z Business Development Managerów i Specjalistów ds. Wsparcia sprzedaży i licencjonowania 

oraz Sprzedaży produktów oraz Sales team managera.  

Jako Specjalista/Specjalistka ds. wsparcia sprzedaży będziesz odpowiedzialny/a za przygotowywanie dokumentów i 

prezentacji handlowych dla Business Development Managerów, wstępne zbieranie informacji i wymagań od klientów 

przychodzących oraz sporadyczne kontakty z dostawcami sprzedawanego przez nas oprogramowania. Większość czasu 

spędzisz na pracy własnej i z zespołem, ale będziesz też odbierać telefony i maile od klientów przychodzących, żeby zebrać od 

nich podstawowe wymagania i organizować spotkania z Business Development Managerami. 

Na tym stanowisku będziesz odpowiedzialny/a też za: 

• Wsparcie w przygotowywaniu ofert handlowych i prezentacji dla klientów. 

• Przygotowywanie umów handlowych i zamówień. 

• Udział w opracowywaniu i aktualizacji szablonów dokumentów. 

• Archiwizowanie dokumentów. 

• Zbieranie informacji i wymagań od potencjalnych klientów przychodzących. 

• Wprowadzanie do CRM danych o potencjalnych klientach i ich aktualizację. 

• Udział w przydzielaniu potencjalnych Klientów do Business development managerów. 

• Ustalanie terminów spotkań. 

• Udział w doskonaleniu procesów sprzedażowych. 

• Stałą współpracę z działem marketingu. 

Jeżeli: 

• Mówisz w języku angielskim na poziomie minimum B1. 

• Umiesz pracować w zespole i komunikować się w otwarty sposób. 

• Potrafisz sprawnie posługiwać się Wordem, Power Pointem i Excelem. 

• Pracowałeś/aś już z umowami i potrafisz czytać je ze zrozumieniem. 

• Szybko się uczysz  

• Nowe technologie Cię interesują.  

To ta oferta jest dla Ciebie! 

Oferujemy: 

• Stabilne warunki zatrudnienia w oparciu o umowę o pracę lub B2B. 

• Możliwość rozwoju zawodowego. 

• Nowoczesne biuro i świetna lokalizacja (blisko centrum miasta oraz obwodnicy S1 i S52). 

• Niezbędne narzędzia pracy (laptop, telefon). 

• Benefity pozapłacowe (m.in. Multisport, prywatna opieka zdrowotna, Grupowe Ubezpieczenie na Życie). 

• Elastyczne godziny pracy - rozpoczynamy pracę między 07:00 a 09:00. 

• Zajęcia z języka angielskiego z native speakerem w godzinach prac. 

 

Zainteresowane osoby proszę o przesłanie aplikacji (CV) na adres: 

m.jaskola-rurka@nav24.pl 

lub przez formularz na naszej stronie: 

https://nav24.pl/kariera/  

w razie pytań tel: + 48 570 452 424 
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